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ELINFO - Checkliste für Botschafter

	Vor dem Anlass

	
	Datum, Zeit, Örtlichkeit? 
	
	Wer ist sonst noch eingeladen?

	
	Verantwortliche Kontaktperson? 
	
	Erklärung Bildungssystematik durch wen? 

	
	Art des Anlasses (Präsentation, Workshop)?
	
	Infrastruktur (Laptop/Beamer, Flip etc.)?

	
	Anzahl Eltern? 
	
	Abgabe Handout?

	
	Schüler/innen anwesend? 
	
	



	Während dem Anlass

	
	KISS (Keep it short and simple)
	
	

	
	Handouts mitnehmen und abgeben
	
	

	
	Allfällige Fragen inkl. Kontaktkoordinaten aufnehmen
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Nach dem Anlass

	
	Allfällige Fragen beantworten
	
	

	
	Mit Schule Einsatz im nächsten Schuljahr prüfen
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